Bestil Certifikat til DMS-adgang

F@r du gar igang, sa skal du sikre dig, at virksomheden er tilsluttet til MitID Erhverv og du har adgang
til dette.

Du skal ogsa s@rge for at du har disse ting pa plads

1. Du skal veere BRUGERADMINISTRATOR
2. Du skal vaere logget ind i MitID Erhverv
3. lJeres organisationsadministrator har under ”Indstillinger” i MitID Erhverv tilvalgt, at

organisationen vil anvende organisationscertifikater

Emma Systems kan hjalpe med denne opgave her - | vil blive faktureret for timeforbrug pa denne
opgave — send en mail til support@emma.no for at booke en tid til dette



mailto:support@emma.no

Nar du er logget ind pa MitID
Erhverv sa skal du ude i hgjre

e Erhverv side vaelge "Certifikater”
& Brugere Certifikat
an Brugergrupper Certifi .
ertifikatprofile
I B Certifikater indeholde certi
nemmere at ids
?} Fuldmagter certifikater, de:

Du kan ogséa re

£ Indstillinger

E# ruldmagier Hvis du ikke har Certifikater i menuen
ude i venstre side, sa skal du ga i
indstillinger

I # Indstillinger



Klik her pa Certifikater

Identifikationsmidler

Certifikater

Notifikationer

Valg denne her

Organisationscertifikater
Organisationscertifikater bruges til at identificere organisatio-
nen, nar den skal have adgang til web- og andre tjenester hos
tienesteudbydere.

> Lees mere om orgdanisationscertifikater

Organisationscertifikater bruges ogsa til at danne segl for orga-
nisationen.
> Lz=s mere om sedldannelse

Tillad brug af organisationsceptifikater (20,00 DKK per certi-

fikat) (3)

[ Tillad segldannelse ved brug af certifikatprofiler @




Ga nu tilbage til menuen og veelg Certifikater

= Brugere
- Brugerdrupper
IE;l Certifikater

P} Fuldmagter

* Indstillinger

Valg denne

Certifikaterprofiler og certifikater

Certifikatprofiler indeholder certifikater, fx kan en certifikatpr
indeholde certifikater for for en given servertype, hvilket dor ¢
nemmere at identificere og administrere disse certifikater. Se
certifikater, der er bestilt til din organisation,

Du kan ogsa redigere certifikater og bestille nye.

®

OPRET CERTIFIKATPROFIL



Udfyld disse felter

1. Certifikatnavn SKAL udfyldes med firmanavn_EmmaDMS$S
2. Emailadresse i certifikat, udfyld med den email som skal knyttes til certifikatet
3. Navn pa kontaktperson, indtast navn pa dig som bestiller certifikatet
4. emailadresse pa kontaktperson, indtast din email
Stamdata Trindaf2 A

Her ser du stamdata for certifikatprofilen.
> Lees mere om certifikatprofil og dens stamdata

Organisationsnavn CVR-nummer

Navn pa certifikatprofil og certifikater
Her skal du angive et signede navn pa certifikat profilen, som ogsa
anvendes pa certifikaterne og du kan vazlge at udfylde informatio-
ner, som ger det nemmere for andre at sgge efter certifikatet.

> Lees mere om certifikatinformation

Certifikatnavn E-mailadresse i certifikat (frivilligt)

l Firmanavn_EmmaDMS l l henrik.dalum@emmasys.com

Navn pa kontaktperson (frivilligt) E-mailadresse pa kontaktperson (frivilligt)
l Henrik Dalum l l henrik.dalum@emmasys.com

Klik nu pa Certifikater

Certifikater Trinz2af2 w




Vealg OCES organisationscertifikat

> La=s mere om certifikater

Typer af certifikater @
Type af certifikat skal vaeldes

[ Veelg type af certifikat

Veelg type af certifikat
Y1 OCES organisationscertifikat (20,00 DKK per certifikat)

OCES systemcertifikat (20,00 DKK per certifikat)
Veelg metode til identifikation v |

Vealg Engangskode

F e TR raer naasEaRIL s aLAn W mmragesss

Veelg type af certifikat v
Metode til identifikation (2)
ﬂ Velg metode til identifikation v U
Bruger-lodin
Engangskode w
| Identifikation via API
[ Vezlg metode til udstedelse v \

verlabadalon

% 1A maaren Aama maadacdae 4



Valg InternetBrowser

L
‘ ? Laes mere om metoder til identifikation

Metode til udstedelse @

‘ Velg metode til udstedelse v ‘
Internetbrowser i EGE—E——G——
Hardware

System (EST API)
Hvis du vil tillade, at man kan sgge efter certifikatet i den offentlige ¢

markere det nedenfor.

Seet kryds her

Hvis du vil tillade, at man kan sege efter certifikatet i den offentlige
arkere det nedenfor.
> Lees mere om offentlisgsrelse af dine certifikater.

Foj certifikat til den offentlige certifikatdatabase (®)

Tryk sa "Opret Certifikatprofil og bestil certifikat”

e om metoder til udstedelse

relse af certifikat
llade, at man kan spge efter certifikatet i den offentlifggertifikatdatabase, skal du markere det nedenfor.
e om offentliggarelse af dine certifikater.

fikat til den offentlige certifikatdatabase (2)

Opret certifikatprofil og bestil certifikat




Veaelg "Bekreaeft oprettelse”

Bekraeft oprettelse af certifikatprofil =
Organisationsnavn

CVR=nummer

Certifikatnavn Firmanavn_EmmabMS

Teknisk kontaktperson email henrik.dalum@emmasys.com

Teknisk kontaktperson navn Henrik Dalum

E-mail adresse i certifilat henrik.dalumi@emmasys.com

Certifikattype Organisationscertifikat 20,00 DKEK
Metode til identifikation Engangskode

Metode til udstedelse Internetbrowser

Offentliggerelse af certifikat Ja

-



Tryk pa "vis” og GEM engangskoden -> Tryk pa OK derefter

Engangskode

Denne kode skal bruges til at udstede certifikatet. Giv koden videre til kontaktpersonen, der skal udsteds
certifikatet

| 40434786

Tryk her i midten af dette felt her

Certifikaterprofiler og certifikater

Certifikatprofiler indeholder certifikater, fx kan en certifikatprofil
indeholde certifikater for for en given servertype, hvilket dor det
nemmere at identificere og administrere disse certifikater. Se de
certifikater, der er bestilt til din organisation, HDKD ApS.
Du kan ogsa redigere certifikater og bestille nye.

Firmanavn_EmmaDMS

E-mail
nenrik.dalum@emmasys.com
Kontaktperson

Henrik Dalum
nenrik.dalum@emmasys.com



Notere nu "UUID” nummeret

Firmanavh_EmmaDMS

Stamdata Redigé

Her ser du stamdata for certifikatprofilen.
> Lees mere om certifikatprofil og dens stamdata

Organisationsnavn CVR-nummer

Navn pa certifikatprofil og certifikater
Her skal du angive et signede navn pa certifikat profilen, som ogsé
anvendes pa certifikaterne og du kan veelge at udfylde informatio-
ner, som gar det nemmere for andre at sgge efter certifikatet.

> Lees mere om certifikatinformation

Certifikatnavn E-mailadresse i certifikat (frivilligt)
Firmanavn_EmmaDMS henrik.dalum@emmasys.com

Navn pa kontaktperson (frivilligt) E-mailadresse pa kontaktperson (frivilligt)
Henrik Dalum henrik.dalum@emmasys.com

UuID

cd1f2ad6-baBa-41a7-9cc2-6f1d20a0708e



Pa den mailadresse du har opgivet i bestillingsprocessen, vil du nu modtage en mail hvor du skal
klikke pa dette link

e Erhverv

Til Henrik Dalum

Brugeradministratoren, Henrik Olsson Dalum - henrikdalum@hot-
mail.com, har bestilt et certifikat til din organisation.

Organisationscertifikat
&2 Nawvn: Firmanavn_EmmaDMS
Organisation:

CVR:

Fa certifikatet udstedt her:

https:/ferhvervsadministration.nemlog-in.dk/udsted _cert_otp/vo-
ces/822523024081

Installér certifikatet med éngangskode
Engangskoden har du faet af din brugeradministrator

Har du ikke modtaget din engangskode?
Kontakt din brugeradministrator:

Henrik Olsson Dalum
henrikdalum@hotmail.com



Nu abner din webbrowser denne side hvor du kan hente certifikatet

Her skal du bruge den engangskode som du fil tidligere

Trin1laf4 For at hente certifikatet skal du bruge den engangskode, du har

Engangskode

faet af din brugeradministrator.

Engangskode

Du kan finde hjzlp her:
> Vejledning til udstedelse af
certifikat

”

Seet kryds her og veelg sa “"Naeste

Trin 2 af 4

Vilkar Den Dansk Stat Tillidstjenester

Vilkar for OCES
Organisationscertifikater

Indholdsfortegnelse

Beskrivelse af certifikater i MitID Erhverv

ters juridiske gyldighed

3 Organisationsc

organisationscertifikat

4 Anvendelsesmuligheder —

4.1 Generel anvendelse

Du kan finde hjelp her:

> Vejledning til udstedelse af
certifikat Ja, jeg accepterer vilkarene m




1. Tryk pa "Vis”
2. VIGTIGT VIGTIGT GEM denne kode
3. Tryk pa “Naeste”
4. Nar du klikker pa "Naeste” starter der en automatisk download af Certifikatet
1
Trin3 af 4 ~ Dit certifikat er nu udstedt. For at installere det skal du bruge ad-
gangskoden. Du kan kopiere den ved at klikke p linket "Kopiér til
Adgangsko udklipsholder”.
dit certifikat

igtigt
t pa din adgangskode. Det er kun dig, der ma

Adgdangskode

Kopiér til udklipsholder

Du kan finde hjzlp her:

> Vejledning til udstedelse af
certifikat m

(W

Kig nu om du har downloaded en fil — Kig eventuelt i Overfgrelser / Downloads mappen pa din pc —

vist herunder i “"Downloads” folderen er filen automatisk hentet

|

- ]
i Downloads X +
& New - T sort ~ = view
[ < > v & » Downloads > EL] Search Downloads
™ Home Date modified Type Size
~ Today
E Firmanavn_EmmaDMs 12/07/2023 08.29 Personal Information Exchange
~ Yesterday

L Downloads #

T5items




Hvis ikke du kan finde filen, sa klik pa “Download Certifikat” her

Trindat 4 Download af dit certifikat starter automatisk.

Download
@ Download af certifikatet starter automatisk. Tjek map-

Certifi kat pen med overfersler.

BJ Organisationscertifikat
Certifikatets navn: Firmanavn_EmmaDMS

Er automatisk download ikke startet?
Download certifikat

Du kan finde hjzlp her:
? Vejledning til udstedelse af
certifikat

Luk




